
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO NORME DA RISPETTARE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
TEMPI DI CIASCUNA FASE DEL 

PROCEDIMENTO TEMPI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO LINK ALLA MODULISTICA PRESENTE NEL SITO

Accesso  documenti amministrativi L.241/90 Mariano De Roma 30 gg SI
Liquidazione gettoni di presenza Consiglieri Comunali

Rimborso datori

di lavoro per presenza

dipendenti quali Consiglieri alle attività istituzionali

Mozioni –

Interpellanze ‐

Interrogazioni

Delibera di 27 gg dalla data di 
convalida degli eletti

proclamazione eletti
Decreti e decreti 30 gg
ordinanze sindacali ordinanze 24 ore
Passaggi di Anna Maria Carta Rilascio Rilascio

proprietà beni mobili registrati al PRA immediato immediato

Rilascio tesserino
Anna Maria Carta

Rilascio Rilascio

regionale caccia immediato immediato

Servizio Sgate Anna Maria Carta Trasmissione Trasmissione

(sistema di gestione delle agevolazioni sulle tariffe 
elettriche)

immediata immediata

legge 69/2009 Dirigente Settore Amministrativo Vari termini fissati

Pubblicazione Servizi alla Cittadinanza dalla legge

Albo Pretorio

Notificazione atti c.p.c. Dirigente Settore Amministrativo e Servizi alla Cittadinanza Secondo previsione dilegge o fissato dal richiedente

Trattamento della D.P.R.20 ottobre 1998, n.428 Antonella Casula 2 giorni

corrispondenza in ingresso e 

Accesso L.241/90 Antonella Casula 7 giorni SI
documenti per fini amministrativi e storico ‐

culturali

L.R.14/2006 Antonella Casula 60 giorni

attività di

promozione e valorizzazione del materiale 
documentario
Revisione liste T.U. 223/1967 artt.29 ‐ 32 Ersilia Tola
elettorali:

I  ̂tornata din. T.U. 223/1967 art.16  gennaio luglio

CANCELL.

II  ̂tornata din. ISCRIZIONI Semestrale ISCRIZIONE T.U. 223/1967 art.33 giugno dicembre

18ENNI

Rilascio tessere Ersilia Tola Rilascio

elettorali e relativi eventuali duplicati immediato

Rilascio certificati Ersilia Tola 24 ore

elettorali singoli e

collettivi

Iscrizione albo L.89/1985 ‐ L.53/1990 Ersilia Tola nov‐15

scrutatori e aggiornamento L.270/2005 gennaio

Aggiornamento T.U. 223/1967 Ersilia Tola Nei termini di legge

liste 

Iscrizione albo L.53/1990 Ersilia Tola Ottobre

presidenti

Aggiornamento albo presidenti Gennaio

Statistica T.U. 223/1967 Ersilia Tola
Elettorale

Prima revisione febbraio settembre

Seconda revisione

Revisione T.U. 223/1967 artt.29 ‐ 32 Ersilia Tola Entro i termini di

straordinaria liste legge:

elettorali I  ̂tornata CANCELLAZ. II  ̂tornata ISCRIZIONI
T.U. 223/1967 art.16

53 giorni

depennamento 45 giorni

non 18ENNI T.U. 223/1967 art.33 35  ̂g. anteced. elezioni

Autenticazione L.53/1990 Ersilia Tola
sottoscrizio In tempo reale

Presentazione Ersilia Tola 29° giorno

candidature antecedente le elezioni

Cambio Ersilia Tola 10 gg antecedenti

ubicazione seggio elezioni

Istituzione seggio D.P.R.361/1957 art.51 Ersilia Tola Nei termini di

volante legge

Nomina scrutatori Ersilia Tola 20°  giorno

antecedente elezioni
Iscrizione motivi T.U. 223/1967 art.32 Ersilia Tola 30° giorno antecedente

diversi elezioni

Ammissioni al T.U. 223/1967 Ersilia Tola Nei termini di

voto legge

Voto domiciliare Ersilia Tola 20° giorno antecedente elezioni

Annotazione voto L.17/2003 Ersilia Tola In tempo reale

assistito

Rilascio copie liste T.U. 223/1967 Ersilia Tola 7 giorni

Delimitazione ed L.130/1975 e s.m.i. Ersilia Tola 31° giorno.

assegnazione spazi propaganda elettorale antecedente. le elezioni

Comunicazione Ersilia Tola Nei termini di legge

dati e

adempimenti Prefettura Tribunale

Iscrizione D.Lgs.197/1996 Ersilia Tola
elettorali 

cittadini U.E.

Iscrizione albo L.287/1951 Ersilia Tola giugno

Giudici popolari

Controllo verbali Ersilia Tola 30 gg.

circondariale

Approvazion Ersilia Tola 28° giorno

liste antecedente elezioni

Sorteggio liste Ersilia Tola
Iscrizione DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 23 agosto 2013, n. 109 Maria Celeste Pinna 45 giorni

anagrafica decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223/legge 24 dicembre 1954, n. 1228
Iscrizione DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 23 agosto 2013, n. 109 Maria Celeste Pinna 45 giorni

anagrafica di legge 24 dicembre 1954, n. 1228
cittadino straniero per immigrazione dall’estero

Cancellazione decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223Maria Celeste Pinna Immediata dal ricevimento della comunicazione

anagrafica per morte dall’Ufficiale dello Stato Civile del Comune di decesso

Cancellazione legge 24 dicembre 1954, n. 1228 Maria Celeste Pinna 45 giorni di cui 3 giorni per la

anagrafica per decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223 registrazione

emigrazione ad altro comune

Cancellazione decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223Maria Celeste Pinna 1 anno

anagrafica per legge 24 dicembre 1954, n. 1228 dall’avvenuto

irreperibilità accertata accertamento

Variazione di Maria Celeste Pinna 45 giorni di cui due

abitazione decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223 giorni per la registrazione

Variazione dati Maria Celeste Pinna Due giorni

anagrafici decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223
Ricerche di DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396Maria Celeste Pinna Due giorni

archivio Decreto Legislativo 196/2003
Rilascio certificati decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223Maria Celeste Pinna Immediato

anagrafici DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 28 dicembre 2000, n. 445
Iscrizione Maria Celeste Pinna Max tre giorni dal

all’Anagrafe degli Decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223 ricevimento della

Italiani residenti all’estero Legge 27 ottobre 1988, n. 470 pratica dal Consolato di iscrizione

Carta di Identità Regio decreto 18 giugno 1931, n. 773 Maria Celeste Pinna immediata

Rilascio attestato DIRETTIVA 2004/38/CE DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 29 aprile 2004Maria Celeste Pinna 30 giorni dalla

permanente di soggiorno cittadini comunitari  D.lgs 30/2007 richiesta (art. 14 d.lgs 30/2007)

Atti di morte Maria Celeste Pinna Dopo 24/48 ore dal

Permesso di DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396 decesso

Seppellimento DPR 285/1990
Accesso agli atti LEGGE 241/1990 Maria Celeste Pinna max tre giorni dal modulistica
Iscrizione Legge 27 ottobre 1988, n. 470 Maria Celeste Pinna Max tre giorni dal

all’Anagrafe degli Italiani residenti all’estero decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 1989. n. 223 ricevimento della pratica dal Consolato di iscrizione

Rilascio attestato Maria Celeste Pinna 30 giorni dalla

permanente di soggiorno cittadini comunitari d.lgs 30/2007 richiesta (art. 14 d.lgs 30/2007)

Atti di morte Maria Celeste Pinna Dopo 24/48 ore dal

Permesso di DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396 decesso

Seppellimento DPR 285/1990
Autorizzazione al Maria Celeste Pinna Dopo 24/48 ore dal

trasporto DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396 decesso

cadavere DPR 285/1990
Autorizzazione Maria Celeste Pinna 2 giorni

alla cremazione LEGGE 130/2001
Autorizzazione Maria Celeste Pinna 2 giorni

all’affidamento delle ceneri LEGGE 130/2001
Autorizzazioni Maria Celeste Pinna Da ottobre ad

estumulazioni ed esumazioni DPR 285/1990 aprile

Annotazioni di DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396Maria Celeste Pinna 30 giorni dal

Stato Civile CODICE CIVILE ricevimento degli atti

Registrazione DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396Maria Celeste Pinna 10 giorni dalla

nascite CODICE CIVILE nascita

Celebrazione DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396Maria Celeste Pinna 180 giorni dal verbale di pubblicazione

matrimoni CODICE CIVILE matrimoniale

CITTADINANZA DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 novembre 2000, n. 396Maria Celeste Pinna 180 giorni dalla

ITALIANA: LEGGE 91/1992 comunicazione

Acquisto, perdita, riacquisto, rinuncia della Prefettura

Affidamento familiare L. 184/1983 e s.m.i. Gianni Oggianu 120 gg. eventualmente prorogabili /
contributo ec. alle famiglie 90 gg.

Adozione nazionale e L. 184/1983 e s.m.i. Gianni Oggianu 120 gg. /
internazionale legge eventualmente

prorogabili

Procedure di valutazione ed attivazione L.R.23/2005 Linee guida RAS 1999 Servizio Sociale Professionale 30 gg. /
servizio educativo

Procedure di L.R.23/2005 Linee guida RAS 1999 Servizio Sociale Professionale 30 gg. /
valutazione ed

attivazione servizio di assistenza educativa scolastica

Procedure di L.R.23/2005 Servizio Sociale Professionale 30 gg. SI
attivazione servizio assistenza domiciliare 

Procedure di L.R.20/1997 Servizio Sociale Professionale 60 gg. SI
valutazione per

interventi in favore dei sofferenti mentali

Procedure di L.162/1998 Servizio Sociale Professionale Entro i termini SI
valutazione ed elaborazione progetto per interventi in 
favore dei disabili

indicati nel Bando RAS

Procedure di valutazione ed elaborazione progetti Servizio Sociale Professionale 30 gg. SI
"Ritornare a casa"

Procedure di valutazione Servizio Sociale Professionale 60 gg. /
ed elaborazione

progetto personalizzato per erogazione contributo 
economico
Procedure di valutazione Linee guida RAS 4/2006 e s.m.i. Servizio Sociale Professionale Entro i termini /
ed elaborazione indicati nel Bando

progetto “Azioni di contrasto povertà estreme” RAS

Procedure di valutazione Linee guida RAS 4/2006 e s.m.i. Servizio Sociale Professionale 30 gg. /
ed elaborazione progetto “inclusione Sociale”

Procedure di valutazione Servizio Sociale Professionale 60 gg. /
ed elaborazione progetti

in collaborazione con il Ministero della Giustizia (UEPE 
e USSM)
Procedure di Codice Civile Servizio Sociale Professionale 30 gg. /
segnalazione ad altri enti

(Tribunale Civile e per i Minorenni, Procura, Prefettura)

Procedure di valutazione Servizio Sociale Professionale 30 gg. SI
ed elaborazione progetti “Famiglie che si avvalgono di 
un’assistente familiare”
Tutele, curatele, L.6/2004 Servizio Sociale Professionale Entro i termini /
amministrazioni di indicati nel

Sostegno provvedimento del

Gestione amministrativo/contabil e e socio‐sanitaria Giudice Tutelare

Procedure di valutazione L.R.23/2005 Servizio Sociale Professionale Entro 30 gg. /
per attivazione interventi socio‐sanitari (inserimenti in 
struttura, ADI)

Procedure di valutazione Servizio Sociale Professionale Entro 30 gg. SI
e attivazione progetti

personalizzati mediante

PLUS

Valutazione personalità Gianni Oggianu Entro i termini stabiliti dal Tribunale (3 mesi) /
e competenza genitoriale

Sostegno psicologico Gianni Oggianu Termine stabilito /
minori e famiglie dall’esito del percorso

Supervisione psicologica Gianni Oggianu Termine stabilito dal decreto del /
educatori “Spazio Tribunale

neutro”

Formazione generale L.64/2001 Gianni Oggianu Entro 150 gg. /
Volontari in servizio dall’avvio dei

civile nazionale progetti

Consulenza clinica Gianni Oggianu Nei termini stabiliti dal Tribunale /
minori e famiglie

Consulenza e sostegno Gianni Oggianu Entro i termini /
psicologico post‐ stabiliti dal decreto del Tribunale (min.1 anno)

adozione

Autorizzazioni al funzionamento L.R.23/2005 Roberta Vinci Entro 60 gg.dal ricevimento della domanda, come da Regolamento, /

delle strutture e dei servizi educativi eventualmente prorogabili in caso di necessità 

per la prima infanzia e di procedimenti particolarmente complessi

Vigilanza e verifica DPGR n.4 del 22.07.2008 Roberta Vinci Entro 30 gg. /

periodica dei requisiti: Provvedimenti di 

diffida, sospensione e revoca dell’autorizzazione

Richieste di trasferimento autorizzazione

Servizio di autenticazione delle firme a domicilio D.P.R. 445/2000 Roberta Vinci Max 10 gg. /

rivolto a persone con problemi di mobilità e fisicamente

impossibilitate, anche temporaneamente, a recarsi 

agli sportelli 

Monitoraggio sulla formazione generale dei volontari L.64/2001 Roberta Vinci ‐15 gg. prima dell’avvio progetti caricamento ore di formazione /

in servizio civile nazionale ed erogazione compensi al

Formatore generale ‐ entro 150 gg. dall’avvio progetti trasmissione Modulo F

‐ entro 180 gg. dall’avvio dei progetti trasmissione Questionario

Gestione operatività (presenze e/o assenze) volontari ‐ entro le prime due settimane del mese successivo a quello 

in servizio civile nazionale per erogazione somme di riferimento

Rimborso spese agli emigrati L.R.7/1991 Roberta Vinci Entro 30 gg. dalla presentazione dell’istanza SI

Contributi per il superamento delle barriere  L.13/1989 Roberta Vinci Entro il 31 marzo di ciascun anno /

architettoniche negli edifici privati. Approvazione

Graduatoria aventi diritto e quantificazione 

fabbisogno 

Erogazione di Contributi per il superamento L.13/1989 Roberta Vinci Entro 30 gg. dall’avvenuto finanziamento della R.A.S. SI

delle barriere architettoniche negli edifici privati. 

PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 15 giorni dalla presentazione /

pagamenti operatori sociali PUAT dell’istanza

PLUS –Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /

pagamenti servizio dalla

trasporto disabili presentazione dell’istanza
PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
pagamenti Servizio dalla presentazione dell’istanza

SPES

PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
pagamenti Centro dalla

per l’Autonomia presentazione dell’istanza

PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
pagamenti Centro antiviolenza e Casa di Accoglienza per 
donne vittime di violenza

dalla presentazione dell’istanza

PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
progetto “Percorsi di accoglienza” – dalla presentazione

Accoglienza c/o struttura dell’istanza

PLUS – Gestione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 5 giorni dalla /
progetto “Percorsi di presentazione

accoglienza” – Concessione contributo economico 
straordinario

dell’istanza

PLUS – Iscrizione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 6 mesi dalla SI
registro distrettuale assistenti familiari presentazione dell’istanza

PLUS – Gestione POR Sardegna 2007/2013 – Avviso – “Talentos” Renzo Sitzia Entro 30 giorni dalla /
progetto “Talentos” – Pagamenti presentazione dell’istanza o 30 giorni dalla comunicazione di 

finanziamento da parte della RAS

PLUS – Gestione POR Sardegna 2007/2013 – Avviso “Nella vita e nella casa” Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
progetto  “Nella vita e nella casa” dalla presentazione dell’istanza

Gestione pagamenti TUEL Renzo Sitzia Entro 30 giorni dalla presentazione /
Centro Informacittà dell’istanza

Inserimento soggetti L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
disabili o non dalla

autoaufficienti presso strutture residenziali e gestione 
pagamenti strutture residenziali

presentazione dell’istanza

Inserimento soggetti L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni dalla /
disabili presso centri presentazione dell’istanza

diurni

Gestione pagamenti centri diurni

Inserimento minori L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
presso comunità di accoglienza dalla presentazione dell’istanza

Gestione pagamenti comunità di accoglienza minori

Concessione L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni dalla presentazione /
contributi alle famiglie affidatarie di dell’istanza

minori

Piani Personalizzati di  L. 162/1998 Renzo Sitzia Entro 90 giorni dalla presentazione dell'istanza SI
sostegno a favore dei

disabili gravi ai sensi della L. 162/1998 –

Pagamenti gestione diretta e indiretta

Progetti “Ritornare a L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni SI
casa” – Pagamenti gestione diretta e indiretta dalla presentazione dell’istanza

L.R. 20/1997 ‐ Sussidi L.R. 20/1997 Renzo Sitzia Entro 60 giorni dalla presentazione SI
economici a favore dei sofferenti mentali dell’istanza e comunque entro 60 gg. dal trasferimento del 

finanziamento RAS
Gestione contratto D.Lgs.163/2006 ‐ TUEL Renzo Sitzia Entro 30 giorni /
centri di aggregazione sociale e servizi educativi dalla presentazione dell’istanza

Gestione contratto D.Lgs.163/2006 ‐ TUEL Renzo Sitzia Entro 30 giorni dalla presentazione /
servizio SAD dell’istanza

Inclusione sociale L.R.23/2005 ‐ TUEL Renzo Sitzia Entro 30 giorni

dalla

Atti amministrativi e contabili presentazione dell’istanza

Riconoscimento del L.R.23/2005 Renzo Sitzia Entro 30 giorni

lavoro di cura del familiare, caregiver e integrazione 
dell’assistenza domiciliare in favore dei malati di SLA

dalla presentazione dell’istanza

Rendicontazione Renzo Sitzia 60 giorni dalla /

finanziamenti RAS o nazionali conclusione del progetto

Contributi  integrativi per l’accesso     alle abitazioni Legge     n.413/1998 Giovanni Cabitza Entro i termini annualmente stabiliti dalla R.A.S. /

  in locazione 

/30 gg art.80 TUEL

30 gg. dalla

Mariano De Roma 45 gg dalla data di 

Mariano De Roma

/

Adempimenti di cui all'art. 3 del Piano Triennale di prevenzione della Corruzione

VADEMECUM PUBBLICO UFFICIALE

Mariano De Roma /

/TUEL

TUEL

Mariano De Roma

Mariano De Roma

TUEL ‐ Regolamento C.C. n.5/2002 e s.m..i

TUEL

TUEL

/

Calendario venatorio
2013/2014 reperibile su
www.regione.sardegna.it

Delibere autorità energ.
Reperibili su

www.sgate.anci.it

Decreto Bersani 2006:
Art. 7 D.L. 4/07/06 n.223

SI

SI

/



Pubblicazione   di   un Bando   di   concorso, 

acquisizione   istanze. Verifica requisiti 

soggettivi e oggettivi dei richiedenti, predisposizione 

graduatoria provvisoria definitiva quantificazione 

del fabbisogno e comunicazione     

all’Assessorato Regionale competente

Erogazione contributi integrativi     per l’accesso  Legge     n.413/1998 Giovanni Cabitza Entro 30  gg.  dall’effettiva erogazione del  finanziamento   del  /

alle abitazioni in locazione  fabbisogno comunale   disposto dalla RAS

Programma  azioni  di contrasto alle povertà – erogazione Giovanni Cabitza Approvazione graduatorie e erogazione   sussidi  120 gg

di contributi a favore di  individui  e  nuclei 

familiari in condizioni di disagio economico 

secondo   3   linee   di intervento. Pubblicazione  Bando 

di concorso, acquisizione,  verifica amministrativa

e professionale dei requisiti  soggettivi e oggettivi   dei 

richiedenti, predisposizione  graduatoria       e ammissione

   ai benefici

Concessione contributi  economici straordinari  a  favore di L.R.23/2005 Giovanni Cabitza Entro 30 gg. /

 persone  o  nuclei familiari in condizioni di disagio 

economico

Pubblicazione Bando di concorso per la formazione L.13/1989 Giovanni Cabitza Entro 30 gg. /

della graduatoria degli aventi   diritto all’assegnazione 

di alloggi di edilizia  residenziale  pubblica 

Formazione graduatoria  generale e permanente L.13/1989 Giovanni Cabitza Entro 120 gg. /

dei beneficiari per l’assegnazione di alloggi di Edilizia 

Residenziale Pubblica

Assegnazione alloggi di edilizia residenziale  pubblica L.13/1989 Giovanni Cabitza Entro 30 gg. /

Pubblicazione Bando di Concorso per la mobilità negli alloggi di edilizia residenziale  pubblica legge 13/1989L.13/1989 Giovanni Cabitza Entro 30 gg. /

Gestione mobilità degli alloggi L.13/1989 Giovanni Cabitza Entro 30 gg. /

Giovanni Cabitza /
Presentazione Progetti   di   Servizio Civile Nazionale Entro i termini previsti dal Bando Nazionale

Giovanni Cabitza /
Selezione dei volontari di S.C.N. Entro i termini previsti dal Bando Nazionale

POR  2000/2006 Misura 3.1 ‐ Giovanni Cabitza /
Gestione amministrativa e contabile Progetto “Centro 
per l’Inserimento Lavorativo soggetti svantaggiati” 

Entro i termini previsti dalla RAS

Erogazione Provvidenze in favore dei L.R.11/1985 Paola Militello ‐ 60 gg per rimborso dialisi mensili e assegno mensile

  nefropatici. Impegno di spesa, liquidazione e 
rendiconto spese sostenute

‐ A cadenza semestrale per il rimborso spese di viaggio per controlli 
effettuati presso presidi ospedalieri ubicati
fuori dal comune di residenza.

Erogazione Provvidenze in favore dei
L.R. 27/1983 Paola Militello

A cadenza semestrale sia per l’ assegno mensile, sia per  il rimborso 
spese di viaggio SI

 dei talassemici, emofolici ed emolinfopatici maligni”. per controlli

Impegno di spesa, liquidazione e effettuati presso presidi ospedalieri ubicati fuori dal comune di 
residenza.

rendiconto spese sostenute

Erogazione Provvidenze in favore dei L.R.9/2004 Paola Militello 30 gg. SI
cittadini affetti da neoplasia maligna”

Impegno di spesa, liquidazione e rendiconto spese 
sostenute

L.R.12/2011 Paola Militello
A cadenza semestrale per il rimborso spese di viaggio per controlli 
effettuati presso presidi ospedalieri ubicati /

Erogazione Provvidenze in favore dei trapiantati di 
fegato, cuore e pancreas” Impegno di spesa, 
liquidazione e rendiconto spese sostenute

fuori dal comune di residenza

L.R.12/1985 Paola Militello Entro 30 gg. Dalla presentazione della relativa fattura /

Concessione assegno di maternità (Controllo 
attestazioni ISE presentate) L.448/1998 art .66 Paola Militello

30 gg.
SI

Concessione assegno per il Nucleo familiare (Controllo 
attestazioni ISE presentate) L.448/1998 art .65 Paola Militello SI

Cadenza semestrale

Concessione contributi in favore di associazioni di 
volontariato delibera C.C.119/91 Paola Militello

Entro 30 gg. dalla presentazione del rendiconto delle spese 
sostenute, corredato dalle pezze giustificative /

Acquisto e D.P.R. n. 348/79, Paola Militello 110 gg. /
distribuzione cedole librarie. per artt. 31 e 34
fornitura gratuita libri di testo alunni scuole elementari 

Iscrizione e L.R.23/05 e relativo regolamento di attuazione  ‐ D.G.R.n° 28/11 del 19.06.2009Adriana Lai Approvazione della graduatoria entro il

Ammissione al servizio Prima Infanzia regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanzia20 luglio per gli inserimenti decorrenti dal 1° settembre

Esame ricorsi regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaAdriana Lai 10 giorni /
avverso il mancato

accoglimento di istanze servizio Prima Infanzia

Verifica regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaDonatella Casu A cadenza mensile /
pagamento tariffa servizio Prima Infanzia entro il mese successivo

Esame richiesta regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaDonatella Casu 30 gg. /
esonero e/o riduzioni della quota di contribuzione al 
servizio  Prima
Infanzia

Verifica regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaDonatella Casu A cadenza /
pagamento quota di contribuzione Servizi Prima 
Infanzia

bimestrale

Variazione del regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaAdriana Lai Entro 30 giorni /
servizio Prima
Infanzia

Esame regolamento comunale Delibera C.C n.120 del 21/06/2012  ‐Delibera G.C. n. 40 del 06/04/2009 " Norme e informazioni sull’applicazione delle rette nei servizi "comunali per la prima infanziaAdriana Lai Entro 5 giorni dal /
Accettazione/Rinu ricevimento della

ncia del Servizio Prima
Infanzia

lettera di ammissione per gli inserimenti a decorrere dal 1° 
settembre; l’interessato può rinunciare al servizio in qualsiasi 
periodo dell’anno dandone tempestiva comunicazione

Rilascio Donatella Casu Entro 7 giorni /
attestazioni di

pagamento/freque nza Servizi Prima
Infanzia

Affidamento di D.Lgs.163/2006 Adriana Lai 142 gg per importi /
servizi per la Prima sopra soglia

Infanzia 95 per importi sotto soglia

gestione del servizio Prima Infanzia (impegni ‐ 
liquidazioni) Adriana Lai

60 gg.
/

Gestione servizio TUEL Adriana Lai 30 gg. /
mensa

Pagamento fatture, revisione prezzi servizio Prima 
Infanzia
Acquisto beni di D.Lgs.163/2006 Adriana Lai 30 giorni /
consumo servizio Prima Infanzia

Stages e tirocini Adriana Lai Entro 30 giorni /
presso i servizi prima infanzia

Rilascio Donatella Casu Entro 30 giorni /
certificati/attestati

di frequenza, relazioni servizi prima infanzia

Partecipazione Adriana Lai Entro i termini /
bandi, progettazione, richiesta contributi servizi prima 
infanzia

richiesti dai bandi

Servizio Civile Adriana Lai Entro i termini /
Nazionale (elaborazione progetto, selezione volontari, 
formazione specifica,

richiesti dal bando e dalle linee guida dell’Ufficio Nazionale 
Servizio Civile

operatore locale di

progetto – OLP) ‐ servizi prima infanzia

Gestione del L.R.31/84 ‐ L.R.9/2006 ‐ Delibera Commissario straordinario n.22 del 24.09.2012Anna Rita Deidda 60 gg. SI
servizio di mensa scolastica scuola dell'infanzia e 
primaria (città e frazioni). 
 (Risposte istanze reclami ‐ Esonero e/o riduzioni quota 
contribuzione ‐
Verifica pagamenti

e sollecito utenti morosi)

Gestione del L.R.31/84 ‐ L.R.9/2006 ‐ Delibera Commissario straordinario n.94 del 24.05.2012Anna Rita Deidda 60 gg SI
servizio di Trasporto scolastico scuola

dell'infanzia e primaria (città e frazioni). 

Assegnazione L.448/98 Anna Rita Deidda 120 gg. /
contributi libri di

testo studenti

scuole secondarie di

1° e 2° grado. 

Assegnazione borse L.R. 3/2008 e L.R. 31/84 Anna Rita Deidda 120 gg. /
di studio per merito

agli studenti della scuola secondaria di

1° e 2° grado. 

Assegnazione borse L.62/2000  Anna Rita Deidda 120 gg. /
di studio a sostegno delle spese D.P.C.M.106/2001
sostenute dalle famiglie per l'istruzione. 

Rimborso spese di L.R.9/2006 Anna Rita Deidda 120 gg. /
viaggio agli studenti pendolari delle scuole superiori e 
dei conservatori di musica. 

Programmazione e  L.R. 31/84 e L.R.9/2006 Anna Rita Deidda 30 gg. /
ripartizione fondi diritto allo studio. 

Gestione  L.R. 31/84 e L.R.9/2006 Anna Rita Deidda cadenza annuale /
amministrativa

contabile fondi diritto allo studio

Funzionamento L.R.28/1997 Anna Rita Deidda nei termini RAS /
Scuola Civica di

Musica ‐ gestione amministrativa (Richiesta‐di 
finanziamento alla Regione Autonoma della Sardegna ‐ 
predisposizione delle delibere di Consiglio, atti di 
impegno e liquidazione somme,
rendicontazione alla

RAS)..

"Norme L. 482/1999 Anna Rita Deidda nei termini RAS /
a tutela delle Minoranze linguistiche storiche" Sportello 
linguistico per Area

Progetto “CENTRO  L.R.15 marzo 2012, n.6, art.5, commi 1,2,3,4 Anna Rita Deidda Come da /

GIOVANI” – Avvio e convenzione

Gestione 
Gestione ordinaria L.R.14/2006 Elena Campo Cadenza mensile per le liquidazioni /
civico museo Entro 30 gg. per le istanze di vario genere

Rendicontazione 30 gg.

Concessione Delibera C.C.119/1991 Elena Campo SI
contributi per iniziative culturali turistiche e di 
spettacolo (come da regolamento Comunale per la 
concessione dei benefici economici).

30 gg.

Funzionamento L.R.3/2009 Elena Campo /
ISTAR (Istituto 60 gg.

Storico Arborense)

–Studi Storici sul Giudicato d’Arborea e il Marchesato di

Oristano –Gestione amministrativa con particolare 
riferimento alla predisposizione delle delibere di 
Consiglio Com.le

Impegno e liquidazione compensi per incarico esterno 
Direttore Scientifico ISTAR

Cadenza quadrimestrale

– Regolamento CE Elena Campo 30 gg. /
Contributo aiuti comunitari per distribuzione prodotti 
lattiero‐ caseari nelle mense scolastiche

n.966/2009 in applicazione del Reg. CE n.1234/2007 e 
successive modificazioni e integrazioni.

AGEA (Agenzia per le erogazioni in agricoltura)

Elena Campo Entro i termini stabiliti dalla RAS /
Progetto “TORNIO DI VIA FIGOLI” – Gestione 
amministrativo/co ntabile, monitoraggio e 
rendicontazione – 

Organizzazione L.R.7/1955 Elena Campo 30 gg. /

evento

“MONUMENTI APERTI

Delibera C.C.30/2000 modificata con C.C.96/2000   Sara Caddeo 30 gg. SI
Programmazione e gestione annuale utilizzo impianti 
sportivi Rilascio concessioni, revoca, proroga ecc.

Delibera C.C.61/2011

TUEL Sara Caddeo /
Gestione pluriennale campo atletica leggera Sinis‐ Nurra 30 gg.

(Atti

Amministrativi e

Contabili)

C.C. n.30/2000 Sara Caddeo A cadenza annuale SI
Tenuta Albo Comunale Società sportive modificato con atto C.C. n.96/2000

Sara Caddeo Immediato /
Rilascio certificati e/o nulla‐osta validi per l’affiliazione 
e/o iscrizione ai campionati federali

L.R. 17/1999 Sara Caddeo
Entro i tempi previsti dal bando provinciale (a cadenza annuale)

/

Richieste

contributi Provincia per gestione Impianti sportivi

L.R. 9/ 2006 Sara Caddeo 60 gg. SI
 concessione contributi alle società sportive 
dilettantistiche per attività annuale Delibera G.M, Delibera C.C. 119/1991
bando, Impegno e

liquidazione 

Sara Caddeo 60 gg

Contributi per manifestazioni sportive varie Impegno/ 
Liquidazione

Sara Caddeo 60 gg.

Compartecipazion e del comune per organizzazione 
manifestazioni sportive

Sara Caddeo 60 gg SI
Contributi straordinari a società sportive e/o altri 
organismi per il sostegno di iniziative a carattere 
umanitario

Sara Caddeo Annuale e continuativa /
Programmazione e Gestione Calendario per l’uso del 
Teatro Garau

TUEL Sara Caddeo Cadenza bimestrale SI
Gestione Teatro Garau – Atti Amministrativi e Contabili

Delibera C.C. 119/1991 Sara Caddeo 60 gg. SI
Contributi per stagione prosa e concertistica (CEDAC, 
ente concerti ecc) 
Contributi per Delibera C.C. 119/1991 Sara Caddeo 60 gg. SI
organizzazioni spettacoli ed eventi e promozione 
turistica 

/

Sara Caddeo Immediato /
Rilascio Autorizzazioni per eventi e manifestazioni negli 
spazi e/o impianti comunali

Sara Caddeo Immediato /
Richieste di lavori manutenzione, installazione 
attrezzature comunali (palchi, tribune, transenne, ecc)

Delibera C.C. 119/1991 Sara Caddeo 60 gg. SI

Contributi per festeggiamenti patronali 

Accesso agli atti da parte dei soggetti richiedenti L.241/90 Sara Caddeo 30 SI
Iscrizione alla Statuto approvato con del. CC 24.11.53 Enrica Vidali immediato /
biblioteca e alla mediateca

Prestito locale Regolamento interno Enrica Vidali Immediato se /
interbibliotecario il documento è disponibile;

(ILL) 7 gg. in  media per il prestito interbiblioteca rio

Gestione Progetto L.R. 14/2006, art. 21, comma 2, lettera f) Enrica Vidali Cadenza /
decentramento servizio bibliotecario nelle frazioni mensile per le liquidazioni

Entro 30 gg. per le istanze

di vario genere

Rendicontazione 30 gg.

Organizzazione Peg Enrica Vidali 30 gg. /
eventi (incontri, presentazioni

librarie, corsi)

Fornitura Enrica Vidali 15 gg. /
dati/informazioni a enti e istituzioni

Acquisizioni beni e D.Lgs. 163/2006 Enrica Vidali 30 gg. /
servizi Reg. forniture beni e servizi in economia
Progettazione, L.R. 14/2006, art. 21, comma 2, lettera d) Enrica Vidali Entro termini richiesti dai /
richiesta contributi bandi

Progetto di L.R. 14/2006, art. 21, comma 1, lettera m) Enrica Vidali Entro i termini previsti dalla /
Promozione della RAS

Lettura “ORISTANO LETTURE & VISIONI”

– 2 êdizione 

Progetto “INTEGRA”
Inclusione, servizi sociali, istruzione e legalità

POR Sardegna FESR 2007‐2013 – Asse II: Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza Entro i termini previsti dal Bando RAS /

Progetto DIVERSABILITA’ ALLA RETE DI PUBBLICA 
LETTURA” 

POR Sardegna FSE 2007‐2013 – Asse III Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza Entro i termini previsti dal Bando RAS /

Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza
PINACOTECA COMUNALE “Carlo Contini” – Gestione 
amm.va/finanziaria (Impegni e liquidazioni)‐ Regolamento Fondazione Banco di Sardegna

Come da
/

Convenzione

L.R.14/2006 art.23 comma 1 lettera b) Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza Entro i termini stabiliti /
Progetto per la realizzazione del Museo Giudicale nell’Accordo di programma RAS‐Ministero e Protocollo d’intesa

POR FERS 2007‐2013 Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza
Progetti presentati a valere sul “II° avviso pubblico 
selezione soggetti ospitanti i Centri di Accesso 
Pubblico per il superamento del divario Digitale

Entro i termini previsti dalla RAS

/

art 14 Statuto Sardo Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza
Progetto Valorizzazione della Gran Torre di Torre Grande 
con

D.G.R.52/36 del 23.12.2011

Entro i termini indicati nell’Accordo di collaborazione tra Agenzia 
Reg.le Conservatoria delle Coste della Sardegna e il Comune di 
Oristano – /

apertura al pubblico Rep. N.16 del 04 febbraio 2013

della torre e

installazione del Museo delle Torri di Sardegna

(Collezione

Monagheddu‐

Cannas)

Progetto “NONNI ORISTANESI ATTIVI (NOA)” per la 
promozione dell’invecchiamento attivo e della 
solidarietà tra le generazioni

Finanziamento Dipartimento per le politiche della famiglia 
della Presidenza del Consiglio dei Ministri anno europeo 
dell'invecchiamento attivo Dirigente Settore Amministrativo e  Servizi alla Cittadinanza

Entro i termini previsti dal Bando del Dipartimento per le politiche 
della famiglia della Presidenza del Consiglio dei Ministri

Nuove concessioni demaniaii
Art. 14 D.G.R. N. 12/8 DEL 05/03/2013                                                                  
Modulistica SID D.M. 05.06.2008

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

TERMINI PREVISTI DAL  BANDO DI GARA 

Variazioni contenuto concessionI demanialI esistenti
(variazione – sub ingresso –
affidamento in gestione ‐ 
rinuncia)

Art. 6 DPR 328/52 Modulistica
SID D.M. 05.06.2009

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 GG

Anticipata
occupazione
aree demaniali

Art. 6 DPR 328/52 – Modulistica
SID D.M. 05.06.2009

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 GG

Autorizzazione
temporanea
art. 12 DGR
25/42/2010 Art. 6 DPR 328/52 

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 GG

DOMANDA: 
http://www.comune.oristano.it/modulistica/Demanio/DEMANIO
%20‐%20MODELLO%20Autorizzazione%20Temporanea.pdf                                                         
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA: 
http://www.comune.oristano.it/modulistica/Demanio/DEMANIO
%20‐
%20MODELLO%20dichiarazione%20sostitutiva%20Autorizzazione
%20Temporanea.pdf

Iscrizione art.
68 C.N. Art. 68 C.N.

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90GG

DOMANDA: 
http://www.comune.oristano.it/modulistica/Demanio/DEMANIO
%20‐%20MODELLO%20iscrizione%20registro%20art.%2068.pdf                           
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA: 
http://www.comune.oristano.it/modulistica/Demanio/DEMANIO
%20‐
%20MODELLO%20dichiarazione%20sostituitiva%20art.%2068.pd
f

Sclassificazione
/Trasferimento
/Valorizzazione
usi civici L.R. 12/94 ‐ L.R. 19/2013

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni +
Deliberazione

Consiglio
Comunale

+Approvazione
R.A.S.

Concessione
area comunale Regolamento comunale gestione Patrimonio

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni 

Locazione/comodato Regolamento comunale gestione Patrimonio

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni 

SI

SI

Rimborso Spese trasporto handicappati. Impegno di 
spesa, liquidazione e rendiconto spese sostenute

Delibera C.C. 119/1991

Delibera C.C. 119/1991

L.R. 21.4.1955, n.7 e s.m.i.



Concessione
Diritto
Superficie Regolamento comunale gestione Patrimonio

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni +
Deliberazione

Consiglio
Comunale

Alienazione
area Regolamento comunale gestione Patrimonio

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni +
Deliberazione

Consiglio
Comunale +

eventuale Bando

Sdemanializzazione Regolamento comunale gestione Patrimonio

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 giorni +
Deliberazione

Consiglio
Comunale

Rilascio pareri, Nulla Osta

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse

90 GG

Comunicazione informazioni relative atti di 
concessione beni immobili appartenenti al patrimonio 
indisponibile al Ministero Tesoro Art. 2 comma 222 L. 191/2009 e D.M. 30/06/2010

Dirigente Settore
Programmazione e
Gestione delle Risorse Entro il 31/07 di ogni anno salvo proroghe previste dal Ministero 

Tesoro 

Comunicazione entro il 31/07 di ogni anno al 
Ministero del Tesoro dei dati relativi alle partecipazioni 
detenute al 31/12 dell'anno precedente.

Art.2, comma 222, periodo undicesimo Legge 191/2009, 
legge Finanziaria 2010

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

31/07 di ogni anno, salvo proroghe ministeriali.

__________________

Comunicazione Consoc (Ministero per la P.A. e la 
Semplificazione) entro il 30/04 di ogni anno dei 
compensi percepiti dai rappresentanti del Comune in 
seno ai consorzi ed alle società a totale o parziale 
partecipate.

Art. 1, comma 735 della Legge 27/12/2006 n. 296, legge 
Finanziaria 2007.

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

30/04 di ogni anno

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/Comune/AmministrazioneTrasparente/Destra/Argoment
i/Contenuti/organizzazione/enti‐
partecipate/Incarichi_e_compensi_degli_amministratori_delle_soci
etx_partecipate.pdf

Comunicazione Siquel (Corte dei Conti) a partire dal 
mese di luglio di ogni anno dei dati relativi alle 
partecipazioni detenute negli organismi gestionali 
partecipati dal Comune al 31/12 dell'anno precedente

Art. 7 Legge 131/03   e Legge n. 266/2005 (legge finanziaria 
2006)

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

inserimento dati a partire dal mese di luglio di ogni anno, 

__________________

Comunicazione alla Corte dei Conti dei dati relativi 
all'indagine di controllo sulle politiche di dismissione 
delle società partecipate

Deliberazione n. 1/2012/INPR del 16 gennaio 2012 della 
Corte dei conti per la Sardegna

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

10 settenbre

__________________

Relazione sulle Partecipate allegata al Bilancio Art. 172 TUEL
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

termine previsto per l'approvazione del Bilancio di Previsione

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/Comune/Amministrazione/Destra/ArgomentiCorrelati/
bilancio‐previsione‐2013/105_‐_24.09.13_‐
_09_RELAZIONE_SUGLI_ORGANISMI_GESTIONALI.pdf

Relazione sulle Partecipate allegata al Rendiconto
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________

30/04 salvo proroghe

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/Comune/Amministrazione/Destra/ArgomentiCorrelati/
Rendiconto‐2012/Relazione_Partecipate_2012.pdf

Affidamenti diretti società in house
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle Risorse

__________________
30 gg.

__________________

Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di 
informazioni, opposizioni circa l’applicazione dell’ICI 
e dell’IMU

legge 241/90
Funzionario Responsabile ICI / IMU 

nominato con delibera di Giunta 
Comunale 

entro 30 giorni dalla data del protocollo assegnato alla 
istanza/comunicazione/informazione

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Richiesta applicazione aliquota ridotta per inagibilità 
immobili ai fini IMU Regolamento IMU ‐ Delibera tariffe IMU 

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 

sopralluogo  concordato con il 
contribuente per l'immobile 

inagibile

60 giorni. Termina con risposta al contribuente di accoglimento o 
diniego dell'istanza 

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Richiesta applicazione aliquota agevolata per le 
abitazioni concesse in uso gratuito a parenti Regolamento IMU ‐ Delibera tariffe IMU 

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 
entro 30 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Richiesta applicazione aliquota agevolata per le 
abitazioni locate a canone concordato Regolamento IMU ‐ Delibera tariffe IMU 

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 
entro 30 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Riversamento ICI a Comuni competenti su istanza dei 
contribuenti

L 147/2012 comma 722
Funzionario Responsabile ICI / IMU 

nominato con delibera di Giunta 
Comunale 

entro 60 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

Formazione ruolo per la riscossione coattiva delle 
posizioni debitorie (ICI / MU) (Legge 296/2006  ‐ Finanziaria 2007 art.1 comma 163)

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 

Notifica del titolo esecutivo entro il 31 dicembre del terzo anno 
successivo a quello della notifica dell’accertamento 

Rateizzazione dell’accertamento
L. 27 luglio 2000 n. 212 (statuto del contribuente)‐ 

Regolamento generale delle entrate

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 
entro 30 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

Sgravi e discarichi di quote indebite di ICI e IMU
Decreto Legislativo n. 504/1992 e successive modifiche ed 

integrazioni;

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 
entro 90 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

Rimborsi di quote indebite (Legge296/2006   (Finanziaria 2007) art. 1 comma 161)
Funzionario Responsabile ICI / IMU 

nominato con delibera di Giunta 
Comunale 

richiesta al contribuente di 
eventuali dati mancanti entro 180 giorni dalla data del protocollo assegnato all'istanza

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Accertamenti tributari ‐ Il Comune provvede 
all'emissione di avvisi di accertamento con 
l'irrogazione delle relative sanzioni nel caso di 
dichiarazioni incomplete o omesse  e in caso di 
omessi o parziali versamenti 

(Legge296/2006   (Finanziaria 2007) art. 1 comma 161)
Funzionario Responsabile ICI / IMU 

nominato con delibera di Giunta 
Comunale 

richiesta al contribuente di 
eventuali dati mancanti 

entro il 31 dicembre del quinto anno successivo a quello in cui si 
doveva presentare la dichiarazione o effettuare il pagamento

Accertamento con adesione 
Regolamento accertamento con adesione approvato con atto 

CC n. 38/2000

Funzionario Responsabile ICI / IMU 
nominato con delibera di Giunta 

Comunale 

Invio a comparire: entro 15 giorni 
dalla dalla ricezione dell'istanza di 

definizione
Conclusione intero procedimento: 90 gg. 

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Tributi/Destra/Argomenti/imu

Notizie di reato

1. Quotidiana presa in carico dei procedimenti di 
competenza. 2.Dichiarazione preventiva dell'eventuale grado 
di parentela con il Cittadino richiedente .                                                                              
3. Tempestivo avvio della verifica della documentazione.           
4. Immediata comunicazione all'utente in caso di 
documentazione errata e/o incompleta.                                                                                         
5.Espletamento tempestivo dei sopralluoghi, quando 
necessari.                                                                                                                        
6. Applicazione puntuale della normativa e dei regolamenti.      
7. Assunzione di comportamenti, nei confronti dell'utente, 
improntati alla massima cortesia, disponibilità e 
collaborazione e, al tempo stesso, a tutela dell'onorabilità e 
del buon nome della pubblica amministrazione.                                
8. Immadiata comunicazione al Dirigente di eventuali aspetti 
di criticità riconducibili ai fenomeni di corruzione.                                        cap. Bruno Manca proporzionali alla  complessità del procedimento senza ritardo www.comune.oristano.it

Atti di P.G. delegati come sopra cap. Bruno Manca proporzionali alla  complessità del procedimento senza ritardo www.comune.oristano.it

Controlli su animali come sopra cap. Bruno Manca proporzionali alla  complessità del procedimento senza ritardo www.comune.oristano.it

Controlli ambientali come sopra cap. Bruno Manca proporzionali alla  complessità del procedimento senza ritardo www.comune.oristano.it

Gestione ricorsi Prefetto/GdP

1. Quotidiana presa in carico dei procedimenti di 
competenza. 2.Dichiarazione preventiva dell'eventuale grado 
di parentela con il Cittadino richiedente .                                                                              
3. Tempestivo avvio della verifica della documentazione.           
4. Immediata comunicazione all'utente in caso di 
documentazione errata e/o incompleta.                                                                                         
5.Espletamento tempestivo dei sopralluoghi, quando 
necessari.                                                                                                                        
6. Applicazione puntuale della normativa e dei regolamenti.      
7. Assunzione di comportamenti, nei confronti dell'utente, 
improntati alla massima cortesia, disponibilità e 
collaborazione e, al tempo stesso, a tutela dell'onorabilità e 
del buon nome della pubblica amministrazione.                                
8. Immadiata comunicazione al Dirigente di eventuali aspetti 
di criticità riconducibili ai fenomeni di corruzione.                                        ten. Giovanni Piras proporzionali alla  complessità del procedimento gg. 30 www.comune.oristano.it

Ruoli esattoriali come sopra ten. Giovanni Piras proporzionali alla  complessità del procedimento gg. 360 www.comune.oristano.it

Rilascio prontuari rilev. sinistri

1. Quotidiana presa in carico dei procedimenti di 
competenza. 2.Dichiarazione preventiva dell'eventuale grado 
di parentela con il Cittadino richiedente .                                                                              
3. Tempestivo avvio della verifica della documentazione.           
4. Immediata comunicazione all'utente in caso di 
documentazione errata e/o incompleta.                                                                                         
5.Espletamento tempestivo dei sopralluoghi, quando 
necessari.                                                                                                                        
6. Applicazione puntuale della normativa e dei regolamenti.      
7. Assunzione di comportamenti, nei confronti dell'utente, 
improntati alla massima cortesia, disponibilità e 
collaborazione e, al tempo stesso, a tutela dell'onorabilità e 
del buon nome della pubblica amministrazione.                                
8. Immadiata comunicazione al Dirigente di eventuali aspetti 
di criticità riconducibili ai fenomeni di corruzione.                                        ten. Giovanni Uras proporzionali alla  complessità del procedimento gg. 30 www.comune.oristano.it

Segnalazione infortuni come sopra ten. Giovanni Uras proporzionali alla  complessità del procedimento gg. 30 www.comune.oristano.it

Notizie di reato come sopra ten. Giovanni Uras proporzionali alla  complessità del procedimento senza ritardo www.comune.oristano.it

Piano annuale di Valorizzazione e alienazione 
Patrimonio 

Art. 58 D.L. 25/06/2008 convertito con modificazione della 
Legge n. 133 del 06/08/2008 ‐ Regolamento Gestione del 
Patrimonio C.C. n. 103 del 16/10/2008

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Scadenza Approvazione Bilancio di 
Previsione Scadenza Approvazione Bilancio di Previsione

http://www.comune.orist
ano.it/oristano/export/site
s/default/www/Sinistra/Se
rviziOnline/AlboPretorio/
http://www.comune.orist
ano.it/oristano/opencms/
www/Sinistra/ServiziOnlin
e/BandiGara/index.jsp

Concessioni immobili comunali
 Normativa in materia di Patrimonio degli EE.LL. ‐ 
Regolamento Gestione del Patrimonio C.C. n. 103 del 
16/10/2008

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

60 gg Assente

Controllo detenzioni Patrimonio Comunale
 Normativa in materia di Patrimonio degli EE.LL. ‐ Norme del 
Codice Civile

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Assente

Locazioni Immobili Comunali
 Normativa in materia di Patrimonio degli EE.LL. ‐ 
Regolamento Gestione del Patrimonio C.C. n. 103 del 
16/10/2008

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Assente

Aggiornamento Inventario immobili Comunali
 Normativa in materia di Patrimonio degli EE.LL. ‐ 
Regolamento Gestione del Patrimonio C.C. n. 103 del 
16/10/2008

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Procedimento interno

Redazione cartografia cartacea ed informatica del 
Patrimonio Disponibile Comunale

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Procedimento interno

Verifica e aggiornamento catastale dei beni Patrimoniali Normativa in materia di catasto

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Procedimento interno

Redazione e trasmissione elenco proprietà immobiliari( 
art. 2 comma 222 Finanziaria 2010 al Ministero del 
Tesoro)

art. 2 comma 222 Finanziaria 2010 al Ministero del Tesoro e 
ss.mm.ii.

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Annuale Annuale Procedimento interno

Predisposizione Regolamenti e sistemi procedurali in 
materia di gestione del patrimonio comunale  Normativa in materia di Patrimonio degli EE.LL. 

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

30 gg predisposizione bozza di 
regolamento Approvazione da parte del Consiglio Comunale

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/Regolamenti/  

Dismissione Patrimonio Comunale
Art. 58 D.L. 25/06/2008 convertito con modificazione della 
Legge n. 133 del 06/08/2008 ‐ Regolamento Gestione del 
Patrimonio C.C. n. 103 del 16/10/2008

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Esercizio Finanziario Annuale

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/AlboPretorio/  
http://www.comune.oristano.it/oristano/opencms/www/Sinistra
/ServiziOnline/BandiGara/index.jsp

Incarichi professionali sul Patrimonio Testo Unico sugli appalti pubblici

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

30 gg 30 gg
http://www.comune.oristano.it/oristano/opencms/www/Sinistra
/Comune/OperazioneTrasparenza/Destra/Argomenti/Amministrazi
oneAperta/index.jsp

Trasformazione del diritto di superficie in diritto di 
proprietà

Comma 48  e 49 Bis art. 31 Legge 448/1998; art. 35 della 
Legge 865/1971; art. 29 Legge v. 14 del 24/02/2012; 
Deliberazione C.C. n. 62 del 23/05/2013

Dirigente  Settore Programmazione e 
gestione delle Risorse tel. 0783/791244 
Email: 
mariella.chergia@comune.oristano.it

Deliberazione C.C. n. 62/2013 180 gg

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/  
http://www.comune.oristano.it/oristano/opencms/www/Sinistra
/ServiziOnline/

Bilancio di previsione, Pluriennale e Relazione 
Previsionale e Programmatica

T.U.E.L. 267/2000 e normative vigenti in materia di bilanci 
degli Enti Locali (Legge Finanziaria)

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

31 dicembre  esercizio finanziario precedente, salvo proroghe 
stabilite con decreto ministeriale 

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/Comune/AmministrazioneTrasparente/Destra/Argoment
i/Bilanci

Certificato al Bilancio di Previsione T.U.E.L. 267/2000
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

Entro i termini fissati annualmente con Decreto Ministero 
dell'Interno http://www.finanzalocale.interno.it/apps/floc.php/in/cod/3

Salvaguardia Equilibri di Bilancio T.U.E.L. 267/2000‐ART. 193
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30 gg 30 Settembre

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/AlboPretorio/

Assestamento Generale del Bilancio T.U.E.L. 267/2000‐ ART. 175
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30gg 30 Novembre

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/AlboPretorio/

Variazioni di bilancio T.U.E.L. 267/2000‐ ART. 175
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 7gg 30 Novembre

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Sinistra/ServiziOnline/AlboPretorio/

Accertamento delle Entrate T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

3 gg e/o esercizio finanziario di 
riferimento Esercizio finanziario di riferimento

Controllo e rilevazione dei versamenti
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

15 gg. Successivi e esercizio 
finanziario di riferimento Esercizio finanziario di riferimento

Emissione reversali di incasso e trasmissione flusso 
informatico al tesoriere, previa apposizione di firma 
digitale T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

15 gg successivi e/o 
contestualmente all'emissione di 
mandati di pagamento collegati Esercizio finanziario di riferimento

Parere di regolarità contabile su proposte di 
deliberazioni sottoposte alla G.C. e al C.C. T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 3gg

Visto di attestazione di copertura finanziaria sulle 
determinazioni dirigenziali T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 3 gg 

Pagamento di somme effettuate a qualunque titolo nei 
confronti dei cittadini, enti, associazioni, imprese, 
professionisti e istituti di credito T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

5/10 g o a seguito di  accrediti da 
parte di altri enti o in relazione agli 
obiettivi del patto di stabilità

Entro il termine stabilito dal Tesoriere dell'Ente(di norma 15 
dicembre) e comunque entro l'esercizio finanziario di riferimento

Verifica e controllo presso Equitalia di tutti i pagamenti 
superiori ai 10mila euro e relativa informazione ai 
creditori Art. 48 bis D.P.R. 602/1973

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

Entro i termini di pagamento e comunque prima dell'emissione dei 
mandati di pagamento

Emissione mandati di pagamento e trasmissione flusso 
informatico al tesoriere previa apposizione di firma 
digitale. T.U.E.L. 267/2000‐Regolamento di contabilità

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

5/10 g o a seguito di  accrediti da 
parte di altri enti o in relazione agli 
obiettivi del patto di stabilità

Entro il termine stabilito dal Tesoriere dell'Ente(di norma 15 
dicembre) e comunque entro l'esercizio finanziario di riferimento

Predisposizione di rendiconti per spese sostenute per 
conto di altri enti e richiesta di rimborso 
(Consultazioni elettorali e uffici giudiziari) Normativa di riferimento

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30gg

Entro il termine fissato per legge e/o 31 dicembre dell'anno 
immediatamente successivo

Riparto spese per servizi svolti nell'interesse di altri 
Comuni della Provincia e richiesta di rimborso 
(commissioni elettorali e ufficio circoscrizionale del 
lavoro) Normativa di riferimento

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30gg

Entro il termine fissato per legge e/o 31 dicembre dell'anno 
immediatamente successivo

Restituzione di depositi cauzionali per utilizzo teatro e 
sala conferenze Regolamento Comunale

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30gg

Adozione determinazione dirigenziale previa acquisizione nulla 
osta dal gestore del teatro

Predisposizione rendiconto della gestione contabile, 
finanziaria , economica e patrimoniale e relativi allegati

T.U.E.L. 267/2000 e normative vigenti in materia di bilanci 
degli Enti Locali (Legge Finanziaria)

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse 30 Aprile dell'esercizio immediatamente successivo

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/BilancioProgrammazione/

Certificato al Rendiconto della Gestione T.U.E.L. 267/2000
Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

Entro i termini fissati annualmente con Decreto Ministero 
dell'Interno http://www.finanzalocale.interno.it/apps/floc.php/in/cod/4

Predisposizione obiettivo, monitoraggio semestrale e 
certificazione rispetto patto di stabilità interno

L. 27 dicembre 2013, n. 147 ‐La definizione delle regole del 
patto di stabilità interno avviene durante la predisposizione 
ed approvazione della manovra di finanza pubblica

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

Rispettivamente: approvazione bilancio di previsione, 30 giorni 
successivi alla fine del 1° semestre, 31 gennaio e 31 marzo 
dell'anno immediatamente successivo.

Trasmissione alla Corte dei Conti dati relativi ai debiti 
fuori bilancio e disavanzi di amministrazione Art. 13 ‐ D.L. 22/12/1981 n. 786

Dirigente Settore Programmazione e 
Gestione delle risorse

Termine stabilito dalla Corte dei Conti‐ Per l'esercizio 2013 il 
termine era 28 Febbraio.

Controllo delle dichiarazioni  TARSU ‐  Accertamento  in rettifica per  infedele  denuncia ‐   Accertamento  per omessa  denuncia  
(Legge  296/2006  ‐  Finanziaria  2007‐ art.1  comma 161)  

Responsabile  
dell'istruttoria  

5+1 anni
Entro il 31  dicembre del  quinto anno  successivo a  quello a cui  
si riferisce la  dichiarazione  o il  versamento  

Preparazione delle liste di carico TARSU  per l'invio  
dell'avviso di  pagamento . 

(Legge  296/2006  ‐  Finanziaria  2007‐ art. 1 

Responsabile  
dell'istruttoria  

1 anno 1 anno

Rimborsi di  quote  indebite  TARSU
(Legge  296/2006  ‐  Finanziaria  2007‐ art. 1 

Responsabile  
dell'istruttoria  

180 gg 60 gg

Sgravi e  discarichi di  quote  indebite ai  fini TARSU (Legge  296/2006   ‐  Finanziaria  2007 art.1)  
Responsabile  
dell'istruttoria  

90 gg. 90 gg

Formazione ruolo per la  riscossione coattiva  delle  posizioni  debitorie  TARSU  (Legge  296/2006   ‐  Finanziaria  2007 art.1  comma  163)  

Responsabile  
dell'istruttoria  

Notifica del  titolo  esecutivo  entro il  31 dicembre del terzo  anno  successivo  a quello  della  notifica  dell'accert amento  

Notifica del  titolo  esecutivo entro il  31dicembr e del terzo  anno  
successivo  a quello della  notifica  dell'accert amento 

Rateizzazione  dell'accertamento  TARSU  
(Legge  296/2006   ‐  Finanziaria  2007 art.1)  

Responsabile  
dell'istruttoria  

30 gg. 30 gg.

RISARCIMENTO DANNI CODICE CIVILE/CONTRATTO ASSICURATIVO MARIA BONARIA MASSA

15 GIORNI per la trasmissione 
della denuncia alla compagnia 
assicuratrice e 15 GIORNI per la 
trasmissione della 
documentazione integrativa 30 GIORNI

http://www.comune.oristano.it/modulistica/Richiesta%20Risarci
mento%20Danni/01%20‐%20RISARCIMENTO%20DANNI.doc

AFFIDAMENTI INCARICHI LEGALI ESTERNI TUEL 267/2000 MARIA BONARIA MASSA

2 GIORNI PER ACQUISIZIONE 
PREVENTIVI DI SPESA + 3 GIORNI 
ISTRUTTORIA

5 GIORNI DALLA DATA DELLA DELIBERAZIONE DI AUTORIZZAZIONE A 
RESISTERE IN GIUDIZIO

LIQUIDAZIONE INDENNITA' DI ESPROPRIO ANNI PREGRESSIDPR 327/2001 MARIA BONARIA MASSA
15 GIORNI DALLA DATA DI ACQUISIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 
COMPROVANTE IL DIRITTO ALLA PERCEZIONE DELLE SOMME

Accesso agli atti di competenza dell’ufficio Legge nr.241/90 e s.m.i. Mura Francesca 30 gg.

Procedure di reclutamento di personale a tempo 
indeterminato e determinato attraverso le 
modalità previste dal regolamento di accesso

Regolamento sul reclutamento e selezione del 
personale approvato con deliberazione G.C. nr.3 del 

09.01.2013; D.Lgs nr.165/2001 e s.m.i, normativa  sul 
personale

Mura Francesca

I tempi di ciascuna fase sono 
stabilite dalle Commissioni 

Giudicatrici ai sensi dell'art.16, 
comma 10 del Regolamento

180 gg dalla data della prima prova scritta  ‐ 

www.comune.oristano.it/concorsi/

Tirocini formativi
Legge nr.196/97, art.18; D.M.nr.142/98  del Ministero 

Lavoro
Salvatore Baldino 60 giorni

Concessioni edilizie 

L.R . 23/1985 ‐
DPR  380/2001
 PUC vigente

Foddi Luigia
Pes Ignazia
Melis Stefania
Zoccheddu Paola

60 + 30 GG 90 GG

Autorizzazioni edilizie L.R . 23/1985 ‐
DPR  380/2001
 PUC vigente Zoccheddu Paola 

30 GG

30 GG
Cambio di destinazione d'uso L.R . 23/1985 ‐

DPR  380/2001
 PUC vigente

Zoccheddu Paola 30 GG
30 GG

Raetizzazioni oneri concessori L.R . 23/1985 ‐
DPR  380/2001
 PUC vigente

Cadeddu Carlo(Amm.vo)
Garau Marco(Amm.vo) 30 GG 30 GG

D.I.A
L.R . 23/1985 ‐
DPR  380/2001
 PUC vigente

Foddi Luigia
Pes Ignazia
Melis Stefania
Zoccheddu Paola 30 GG 30 GG

Volture L.R . 23/1985 ‐
DPR  380/2001
 PUC vigente Cadeddu Carlo 30 GG Silenzio assenso

Agibilità  DPR 380/2001 Zoccheddu Paola
60 GG 60 GG o S.A.

Cerificazioni varie (certificati di inagibilità) L. 241/1990
DPR 380/2002

Zoccheddu Paola
Pes Ignazia

30 GG 30 GG

Ordinanze di demolizione
 DPR 380/2002
L.R. 23/85
PUC

Foddi Luigia
Pes Ignazia
Zoccheddu Paola 
Melis Stefania Non  quantificabile Non quantificabile

Accesso agli atti
L. 241/1990 ‐ Estremi dell'atto da ricercare

Garau Marco 30 GG 30 GG

Autorizzazioni paesaggistiche delegate L.R. 28/1998 e s.m.i 
Codice Beni Culturali ‐ D.lgs 42/2004

Cadoni Stefano
40+40+20 GG 105 GG

Compatibilità paesaggistiche delegate L.R. 28/1998 e s.m.i 
Codice Beni Culturali ‐ D.lgs 42/2005

Cadoni Stefano
90+90 GG 180 GG

Autorizzazioni taglio piante o asportazione legna Regolamento comunale  Cadoni Stefano
30 GG

30 GG
Autorizzazioni utilizzo terre e rocce da scavo Piano di  utilizzo (D.M. 161/2001) Pilu Giangavino

30 GG
30 GG

Autorizzazioni in deroga ai limiti di rumore ambientale 
per attività temporanee quali spettacoli e cantieri 

L. 447/95 Pilu Giangavino

30 GG

30 GG
Deroghe relativa a materie disciplinate dal regolamento 
comunale di igiene Regolamento comunale Pilu Giangavino

30 GG
30 GG

Approvazione e autorizzazione dei progetti di bonifica 
delle aree inquinate ai sensi del D.lgs 152/06

D.lgs 152/06 Pilu Giangavino 30+30 GG 90 GG
Provvedimenti ordinatori e/o risposte a segnalazioni ed 
esposti relativi ad adempimenti di competenza 
comunale in materia di ambiente

Regolamento comunale
D.Lgs. 152/06 Pilu Giangavino 30+20 GG 60 GG

Imposizioni di opere e/o interventi per eliminazioni 
inconvenienti igienico ambientali per inquinamento da 
rifiuti prodotti di amianto D.lgs 152/06 Pilu Giangavino 30+20 GG 60 GG

Commercio su  Area Privata e  su Area Pubblica 
(itinerante)

L.R. 5/2006 ‐ 
D.lgs. 59/2010 ‐ 
L.R. 3/2008
DPR 160/2010
D.lgs 147/2012

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG  0 GG Sardegnasuap.it

Commercio Area Pubblica su posteggio

L.R. 5/2006
Bando di gara  Delibera  RAS 15/15/2007
L.R. 3/2008
D.lgs 59/2010

Atzeni Dante 30 +30 GG 90 GG

Rivendite giornali e riviste Subingresso

D.lgs 170/2001
L.R. 49/1986
L.R. 12/2011
D.LGS 59/2010

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Somministrazione alimenti e bevande
L.R. 5/2006
D.lgs. 59/2010

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Strutture Sanitarie L.R 10/2006

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it
Pubblico Spettacolo organizzato in forma 
imprenditoriale R.D. 773/1931  e ss.mm.ii ‐ art. 68 ‐  69 ‐ 80

Atzeni Norma
Atzeni Dante  A seguito di agibilità e collaudo  A seguito di agibilità e collaudo

Distributore di Carburante
D.lgs 32/98  
Delibera G.R. 45/7 del 5/12/2003  

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

Variabile a seguito di collaudo Variabile a seguito di collaudo

Produttori Agricoli D.lgs 228/2001

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG O GG Sardegnasuap.it

Strutture Ricettive ‐ Alberghi ‐ Alberghi residenziali ‐ 
Campeggi ‐ Villaggi Turistici ‐ Affitta Camere ‐ Case per 
ferie ‐ Ostelli per la gioventu ‐ Case appartamenti per 
vacanze ‐ turismo rurale ‐ residence

L.R.. 22/1984 
L.R. 27/1998

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Agriturismo L.R. 27/1998

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Agenzia d’Affari TULPS  R.D. 773/1931 

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Noleggio Senza Conducente D.P.R 480/2001

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Autorimessa D.P.R 480/2001

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Taxi e Noleggio con Conducente
L. 15/01/1992 n. 21
L. 4/08/2006 n. 248 Atzeni Dante Previo bando 

Distribuzione Installazione e Sale Giochi
TULPS  R.D. 773/1931  ‐
R.D. 635/1940

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Acconciatori e Estetisti

L. 161/63 ‐ L. 174/2005 ‐ L 1/1990 ‐ L. 40/2008 ‐ D.LGS 
59/2010 ‐ DLGS 147/2012 

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Panificio L. 248/2006

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Tinto lavanderia L. 84/2006

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it



Spettacolo viaggiante 

R.D. 773/1931 ‐ 
L. 337/1968 ‐ 
D.M. 18/05/2007

Arzeni Norma
Atzeni Dante

Previa agibilità previa agibilità 

Distribuzione e vendita di GPL D.lgs 128/2006

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Autoriparatori 

L 122/92 
DPR 387/94 
DPR 558/99
L224/2012

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Impiantisti D.M. 22/01/2008 n. 37

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Tatuaggi e piercing

Delibera G.R. n 22/11 del 22/5/2012
Determinazione  D.G.S. n. 1081/2012
Determinazione D.G.S n 1528/2012

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Facchinaggio

L.57/2001 
D.M. 221/2003 
L.40/2007
D.LGS 59/2010

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Circoli Privati (Somministrazione)
L.R. 5/2006
D.lgs. 59/2010

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Tabella giochi proibiti TULPS R.D. 773/1931 

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

0 GG 0 GG Sardegnasuap.it

Manifestazioni sorte Locale: Lotterie ‐Tombole‐ ecc. DPR 26/10/2001 N. 430

Flore Elena
Atzeni Dante
Atzeni Norma
Puddu Valeria

30 GG 30 GG Sardegnasuap.it

Assegnazione numero matricola Ascensori 
DPR 3/04/1999 N. 162 ‐ 
Circolare 14/4/1977 n. 157296

Atzeni Norma
30 GG 30 GG

Certificato di destinazione urbanistica DPR 380/2001 Iannuzzi Yuri 30 GG 30 GG

Numeri Civici
L. 1228/1954 
DPR 223/1990 Iannuzzi Yuri 30 GG 30 GG

Requisiti alloggi L.R 6/1990 Iannuzzi Yuri 30 GG 30 GG

Intitolazione nuove vie 
L. 1228/1954 
DPR 223/1990 Scanu Michele 30GG 30 GG

Rilascio pareri urbanistici
L.R. 45/89
PUC vigente Scanu Michele Immediato Immediato

Piano di Lottizazione o variante L.R. 45/1989
Scanu Michele
Iannuzzi Yuri 90 + 150 GG 240 GG

Piano particoareggiato variante L.R. 45/1989 Scanu Michele 90 + 150 GG 240 GG

PUC o variante L.R. 4519/89
Scanu Michele
Iannuzzi Yuri 90 + 150 GG 240 GG

Rilascio cartografia L. 241/1990
Scanu Michele
Iannuzzi Yuri 30 GG 30 GG

Affidamento lavori servizi e forniture di materiale 
elettronico ,  informatico sottosoglia comunitaria D.lgs 163/2006 Emiliano Sanna 95 GG 95 GG
Affidamento lavori servizi e forniture di materiale 
elettronico ,  informatico sopra soglia comunitaria D.lgs 163/2006 Emiliano Sanna 142 GG 142 GG

Richiesta accesso banche dati da altri Enti L. 241/90 Emiliano Sanna 5 GG 5 GG

 Iscrizione a ruolo COSAP 

legislazione sul procedimento 
amministrativo/regolamento cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi//  

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/Archivio/Tributi‐direttiva‐

Comune‐a‐garanzia‐contribuenti.html
http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/Destra/Argomenti/COSAP_‐

_Nota_informativa_.html

Rilascuio concessioni Cosap legislazione sul procedimento 
amministrativo/regolamento cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

 RIMBORSI COSAP legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

 SGRAVI COSAP legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

RATEIZZAZIONI COSAP legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

PROCEDIMENTO DI INGIUNZIONE COSAP legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 90 gg /

PROCEDIMENTO AUTOTUTELA SU COSAP legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

RICHIESTA ABOLIZIONE PASSI CARRABILI legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
cosap

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

 ISCRIZIONE A RUOLO IMPOSTA COMUNALE 
PUBBLICITA' PUBBLICHE AFFISSIONI   

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/Archivio/Tributi‐direttiva‐

Comune‐a‐garanzia‐contribuenti.html

 RIMBORSI  IMPOSTA COMUNALE PUBBLICITA' 
PUBBLICHE AFFISSIONI  

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

 SGRAVI IMPOSTA COMUNALE PUBBLICITA' PUBBLICHE 
AFFISSIONI  

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

RATEIZZAZIONI IMPOSTA COMUNALE PUBBLICITA' 
PUBBLICHE AFFISSIONI  

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

PROCEDIMENTO DI INGIUNZIONE IMPOSTA COMUNALE 
PUBBLICITA' PUBBLICHE AFFISSIONI  

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 90 gg /

PROCEDIMENTO AUTOTUTELA SU IMPOSTA COMUNALE 
PUBBLICITA' PUBBLICHE AFFISSIONI  

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

Concessione per installazione/Gestione impianti 
pubblicitari

legislazione sul procedimento amministrativo/regolamento 
canone di pubblicità

D.ssa Maria Rimedia Chergia

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/

http://www.comune.oristano.it/oristano/export/sites/default/ww
w/Destra/AreeTematiche/TasseTributi/Archivio/Tributi‐direttiva‐

Comune‐a‐garanzia‐contribuenti.html

 RIMBORSI  MERCATI D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

 SGRAVI MERCATI D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

RATEIZZAZIONI MERCATI D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

PROCEDIMENTO DI INGIUNZIONE MERCATI D.ssa Maria Rimedia Chergia 90 gg /

PROCEDIMENTO AUTOTUTELA MERCATI D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

PROCEDURA PUBBLICA  SELEZIONE CONTRIBUTI DE 
MINIMIS

legislazione di settore D.ssa Maria Rimedia Chergia termine fissato dal relativo bando /

VERIFICA POSIZIONI SOGGETTIVE DEI BENEFICIARI E 
STIPULA CONTRATTI/CONCESSIONI

legislazione di settore D.ssa Maria Rimedia Chergia termine fissato dal relativo bando /

RIMODULAZIONE PROGETTI legislazione di settore D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

EROGAZIONE FONDI legislazione di settore D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

MONITORAGGIO legislazione di settore D.ssa Maria Rimedia Chergia 60 gg /

Trasmissione telematica annuale elenco scritture private D.M. 18,03,1999 ‐ Provvedimento Agenzia delle Entrate Maria Luisa Albiero entro aprile di ogni anno
Trasmissione resa del conto al Collegio Revisori dei 
Conti Regolamento di Contabilità Maria Luisa Albiero entro gennaio di ogni anno
Compilazione registro contabile corrispettivi versati a 
favore dell'Amministrazione Regolamento di Contabilità Maria Luisa Albiero al momento di ogni versamento
Gestione del Contratto Vigilanza presso il Palazzo di 
Giustizia D.Lgs. 163/2006 Maria Luisa Albiero 30 giorni
Gestione contratto di noleggio parte fotocopiatori in 
dotazione all'Ente Legge 7.08.2012 n. 135 Maria Luisa Albiero 30 giorni

Liquidazione diritti di Rogito  Legge 11 luglio 1980 n. 312 Maria Luisa Albiero 90 giorni

Liquidazione diritti di Segreteria D.P.R. 465/1997 Maria Luisa Albiero 90 giorni
Stipula contratti d'appalto lavori forniture e servizi in 
forma pubblico amministrativa D.Lgs. 163/2006 Maria Luisa Albiero 35 giorni 60 giorni

Stipula contratti trasferimenti diritti reali Bando di gara e Codice Civile Maria Luisa Albiero 90 giorni

Stipula contratti locazione Codice Civile Maria Luisa Albiero 30 giorni

Gestione contratti Assicurati D.Lgs. 163/2006 Maria Luisa Albiero 30 giorni

Apposizione vincolo preordinato all’esproprio
art. 9 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle disposizioni 

in materia di espropriazione per pubblica utilità), come 
modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

L’apposizione del vincolo è comunicato agli interessati 20 gg. 
prima dell’adozione della deliberazione. Gli interessati possono 

formulare entro i successivi trenta giorni osservazioni che vengono 
valutate dall'autorità espropriante ai fini delle definitive 

Dichiarazione Pubblica utilità stabilita in genere 
nell’approvazione del progetto esecutivo ovvero 

nell’approvazione del  piano particolareggiato, del 
piano di lottizzazione, del piano di recupero, nel piano 

di ricostruzione, nel piano delle aree da destinare a 
insediamenti produttivi, nel piano di zona

art. 12 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 
disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 

utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

 Il provvedimento che dispone la pubblica utilità dell'opera può 
essere emanato fino a quando non sia decaduto il vincolo 

preordinato all'esproprio (5 anni – reiterabili

Esame osservazioni
art. 16, c. 10 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 
disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 

utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 giorni

Determinazione indennità provvisoria e  compilazione 
elenco dei beni da espropriare, con una descrizione 
sommaria,  relativi proprietari, e indicazione  delle 

somme che offre per le loro espropriazioni. 

art. 20 e 21 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 
disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 

utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg

Liquidazione indennità accettata e stipula atto cessione 
volontaria

art. 20 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 
disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 

utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

60 gg. dalla data di presentazione della documentazione attestante 
la proprietà

Deposito indennità rifiutate presso la Cassa DD.PP

art. 21, c.12 ‐ prima parte ed art. 27, c.2, con le modalità di 
cui all’art. 26 del D.P.R. 08.06.2001, n. 327 (Testo Unico 
delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

espropriazioni per pubblica utilità), come modificato dal D. 
Lgs. 27/12/2002 n. 302,

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni trenta giorni dalla notificazione dell’importo dell’indennità 

Emissione decreto occupazione d’urgenza
art. 22 bis dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 

disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 
utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302,

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Esecuzione entro tre mesi dalla data di emissione

Emissione decreto di esproprio
art. 23 dpr 08.06.2001 n. 327 (Testo Unico delle 

disposizioni in materia di espropriazione per pubblica 
utilità), come modificato dal D. Lgs. 27/12/2002 n. 302

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Nel provvedimento che comporta la dichiarazione di pubblica 
utilità dell'opera può essere stabilito il termine entro il quale il 

decreto di esproprio va emanato.  Se manca l'espressa 
determinazione del termine, il decreto di esproprio può essere 

emanato entro il termine di cinque anni, decorrente dalla data in 
cui diventa efficace l'atto che dichiara la pubblica utilità dell'opera. 

Concessione loculi/aree cimiteriali Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 10 gg per la stipula del contratto dalla data della richiesta di 
concessione

Verifiche rispetto condizioni contrattuali gestione 
cimitero

Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Cadenza settimanale‐quindicinale

Rilascio permessi per posa in opera monumenti 
funebri

Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg

Verifica e rinnovo concessioni  loculi/aree scaduti Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Verifica trimestrale

Autorizzazioni interventi manutentivi monumenti 
funebri

Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 10 gg

Autorizzazioni interventi manutentivi monumenti 
funebri parte storica

Regolamento Cimiteriale del Comune di Oristano adottato 
con deliberazione C.C. n°8 del 25.01.2010; art.21 del D. Lgs 

n. 42/2004
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg.

Gara d’appalto fornitura gasolio impianti tecnologici art. 82 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 142 gg. per importi sopra soglia comunitaria   95 gg. per importi 
sotto soglia comunitaria

Procedure acquisizione beni e servizi parco macchine art. 125, comma 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei 
contratti)

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg.

Interventi di manutenzione ordinaria‐straordinaria 
patrimonio comunale

art. 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.17 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Programmazione interventi settimanale Intervento immediato in 
caso di urgenza 

Procedure acquisizione beni e servizi per manutenzione 
patrimonio comunale

art. 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.17 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg.

Affidamento e controllo  gestione impianti di 
illuminazione pubblica

art. 26, Legge 23 dicembre 1999 n. 488 e successive 
modifiche ed integrazioni e art. 58, Legge 23 dicembre 2000 

n. 388 (adesione Consip)
Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Programmazione interventi settimanale Intervento immediato in 
caso di urgenza 

Manutenzione rete fognaria acque bianche art. 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.17 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Programmazione interventi settimanale Intervento immediato in 
caso di urgenza 

Affidamento  servizio di sorveglianza immobili 
comunali

art. 125, comma 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei 
contratti)

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 142 gg. per importi sopra soglia comunitaria   95 gg. per importi 
sotto soglia comunitaria

Rilascio autorizzazioni manomissione suolo pubblico regolamento approvato con deliberazione C.C. n. 026 del 
22,03,2011

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 5/7 gg.

Predisposizione e aggiornamento atti di pianificazione 
interventi protezione civile

deliberazione G.C. n. 015 del 29.01.2010 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Annuale

Coordinamento attività struttura comunale di 
protezione civile

deliberazione G.C. n. 015 del 29.01.2010 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Quelli previsti dagli strumenti adottati

Attuazione piano di protezione civile per il salvamento 
a mare

deliberazione G.C. n. 015 del 29.01.2010 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Quelli previsti dagli strumenti adottati

Attuazione piano di protezione civile per il rischio 
incendi

deliberazione G.C. n. 015 del 29.01.2010 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Quelli previsti dagli strumenti adottati

Attuazione D. Lgs. 81/08 per la sicurezza nei luoghi di 
lavoro

D. Lgs. 09.04.2008 n. 81 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Quelli previsti dalla convenzione

Predisposizione schema di Programma Opere 
Pubbliche

art. 128 D. Lgs. 12,04,2006 n. 163 (codice dei contratti),  
art.5 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 settembre di ogni anno

Incarico esterno redazione progetti Lavori Pubblici art. 91 D. Lgs. 12,04,2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.11 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg.

Approvazione progetto preliminare art.7 L.R. 07.08.2007 n. 5 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg delibera di approvazione

Approvazione progetto definitivo/esecutivo art.7 L.R. 07.08.2007 n. 5 Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg determina/delibera di approvazione

Verifica e validazione progetti art. 112 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.13 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg determina di approvazione

Affidamento lavori art. 11 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.17 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 142 gg per importi sopra soglia 108 per importi sotto soglia

Autorizzazione al subappalto art. 118 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni
Entro 30 gg. Dalla richiesta (15 gg. per lavori di importo inferiore a 

€ 100.000,00 o sub‐appalti inferiori al 2% dell’importo di 
contratto

Perizia di variante art. 114 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti); 
art.56 L.R. 07.08.2007 n. 5

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Tempi tecnici per la redazione degli elaborati a corredo della Perizia 
di variante da parte del Direttore dei lavori, Verifiche tecniche del 

R.U.P., Determinazione di approvazione della perizia di variante con 
eventuale incremento dei tempi contrattuali per la conclusione dei 

lavori 

Autorizzazione proroga lavori art. 159 dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento LL.PP.) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni
Acquisizione parere del D.L. sulla ammissibilità della richiesta, 

Comunicazione all’impresa sulla Concessione di Proroga. Art.159 
c. 10 del dP.R. n. 207/2010

Approvazione  e liquidazione Stato Avanzamento Lavori art. 194 dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento LL.PP.) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni 30 gg. determina  approvazione S.A.L.

Approvazione contabilità  finale art. 202 dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento LL.PP.) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Certificato di ultimazione dei lavori, Stato finale, Libretto delle 
misure, Registro di Contabilità, Sommario del Registro, fattura 

D.U.R.C e tutti redatti durante l'esecuzione dei lavori. Art. 200 c.1  
d.P.R. 207/2010

Approvazione certificato collaudo/regolare esecuzione art. 234 dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento LL.PP.) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni
Entro sei mesi dalla conclusione dei lavori art. 141 c.1Dlgs d.P.R. 

207/2010  / entro tre mesi dalla conclusione dei lavori art. 141 c. 
3  e art. 237 c. 2 d.P.R. 207/2010

Autorizzazione svincolo Polizza fidejussoria art. 235 dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento LL.PP.) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Entro 15 gg dalla richiesta dell’impresa con autorizzazione allo 
svincolo rilasciata sulla copia originale della polizza (allegata al 

contratto) a firma del Dirigente per contratti < € 200.000,00/ del 
Segretario contratto > € 200.000,00

Risoluzione del contratto d’appalto art. 136 D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 (codice dei contratti) Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni Data di adozione determina di approvazione della risoluzione 
contrattuale

Rilascio certificato esecuzione lavori per ottenimento 
attestazione SOA

art. 83; Allegato B; dpr 05.10.2010 n. 207 (Regolamento 
LL.PP.)

Dirigente Settore LL.PP. e manutenzioni

Entro 15 gg dalla richiesta dell’impresa mediante la Compilazione 
on‐line sul sito dell’Autorità di Vigilanza del CEL, acronimo di 

“Certificato Esecuzione Lavori” come da Allegati B e B1 al 
D.P.R.207/2010


